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本社・支店 作業所 協力会社

企業情報の登録・更新

支店情報の登録・更新 ユ－ザ－の作成

ユ－ザ－の作成
（ユ－ザ－ＩＤの発行）

取引先元請会社の登録
（オ－ナ－企業の登録）

作業所の立ち上げ
（プロジェクトの立ち上げ）

企業情報の更新

作業所責任者の登録、権限設定
（自社ユ－ザ－の招待）

従業員情報の登録

作業所詳細情報の登録
（工事詳細情報の登録）

再請負業者の登録

作業所担当者の登録 車両・クレ－ンの登録

協力会社の登録（招待）

グリ－ンファイルの作成・提出

グリ－ンファイルの受領・確認

新規入場者アンケ－トの出力

作業員の送り出し教育

新規入場者アンケ－ト受領

作業員の受入教育

期限切れの監視 期限切れの監視

作業所デ－タのバックアップ

作業所デ－タの削除
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グリ－ンサイト　全体の流れ
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「作業員新規入場の手順」

を参照

「帳票一覧」を参照



「グリ－ンサイト」　帳票一覧 三幸建設工業株式会社

【協力会社作成帳票】 作成日：令和５年２月２７日(改訂3版）

帳票名 利用帳票 提出者 捺印 提出方法 運用方法、注意事項、添付書類他

下記の書類をPDFで添付してください

・基本契約書（又は個別契約約款）の写し

・請書の写し

・建設業の許可証

・主任技術者の資格者証又は、実務経験証明書

下請負業者編成表 標準 － － 電子（自動）

従業員情報から作業員を選択して、作成してください。

作業員情報を入力して登録　教育日を入力

作業員名簿に載っていない人が現場入場する場合は、
本帳票の再提出が必要です（記載の作業員は「新規入場アンケ－ト」が
印刷出来ません

安全衛生管理誓約書 独自 全協力会社（必須） 要 電子（PDF) ﾌｫ-ﾏｯﾄをﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。記入後提出欄へｱｯﾌﾟﾛ-ﾄﾞしてください

建退共証紙（要・不要）申請書 独自 全協力会社（必須） 要 電子（PDF) ﾌｫ-ﾏｯﾄをﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。記入後提出欄へｱｯﾌﾟﾛ-ﾄﾞしてください

下記のデ－タを必ず登録してください

・【技能実習計画認定通知書】と【技能実習計画】

・パスポ－ト（国籍、氏名等と在留許可のある部分）

・在留カ－ド

・建設キャリアアップシステム(CCUS)カード
　（登録義務のある者のみ）

・保険契約書（JICO外国人技能実習生総合保険等）

下記のデ－タを必ず登録してください。

・パスポ－ト（国籍、氏名等と在留許可のある部分）

・在留カ－ド

・建設キャリアアップシステム(CCUS)カード
　（登録義務のある者のみ）

資格者証・自主検査記録表（月次・年次・特定）

車検証・任意保険証

持込機械等〔電動工具・電動溶接機〕等使用届 標準 全協力会社（随時） － 電子（PDF) ﾌｫ-ﾏｯﾄをﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。記入後提出欄へｱｯﾌﾟﾛ-ﾄﾞしてください

有機溶剤・特定科学物質等持込使用届 標準 全協力会社（随時） － 電子（PDF) ﾌｫ-ﾏｯﾄをﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。記入後提出欄へｱｯﾌﾟﾛ-ﾄﾞしてください

火気使用願 標準 全協力会社（随時） － 電子（PDF) ﾌｫ-ﾏｯﾄをﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。記入後提出欄へｱｯﾌﾟﾛ-ﾄﾞしてください

運行経路図

車検証・任意保険証

工事安全衛生計画書 標準 全協力会社（随時） － 電子（PDF) ﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。作成して紙で現場事務所へ提出してください。

新規入場時等教育実施報告書 標準 全協力会社（随時） － 紙 ﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。作成して紙で現場事務所へ提出してください。

作業手順書 独自 全協力会社（随時） － 紙 ﾀﾞｳﾝﾛ-ﾄﾞしてください。作成して紙で現場事務所へ提出してください。

下位協力会社を編成する場合で、下位協力会社がグリ－ンサイトに加入していない場合は

加入を勧めていただくか、貴社が代行入力して頂くようお願いします。

・建設特定技能受入計画認定証又は適正監理計画認定証
　（複数ある場合は建設特定技能受入計画認定証については
　別紙（建設特定技能受入計画に関する事項）も含む）

・受入建設企業と外国人技能実習生との間の雇用条件書

グリ－ンサイトからダウンロ－ドして
新規入場時に、現場事務所へ持参してください。
これが無いと、原則入場出来ません

電子（入力)－

新規入場者アンケ－ト 標準 全協力会社（随時） 紙－

電子（入力）

全協力会社（随時）移動式クレ－ン・車両系建設機械等使用届 標準

工事通勤用車両届 標準 全協力会社（随時） － 電子（入力)

・雇用証明書（健康保険被保険者証又は雇用保険被保険者
　資格取得等確認通知書）
※「主任技術者の雇用証明の添付書類について」をよく読んで
　マスキングしてください

外国人技建設就労者等
　建設現場入場届出書

標準 全協力会社（随時） － 電子（入力）

建設業法・雇用改善法等にもとづく届出書
（変更届）（再下請通知書）

標準 全協力会社（必須） － 電子（入力）

・受入建設企業と外国人技能実習生との間の雇用契約書及び
雇用条件書（労働条件通知書）

外国人技能実習生
建設現場入場許可申請書

標準 全協力会社（随時） －

作業員名簿 標準 全協力会社（必須） － 電子（入力）



※下位協力会社の情報を代理入力するためには、お手続きが必要です。（少額費用が掛かります）

グリ－ンサイトのお問い合わせは下記へお願いします

 【運営会社】ＭＣデ－タプラス（株）

　※新規申込に関する問い合わせ　（Tel０５７０－０２０－１４０）

　※操作に関する問い合わせ  （Tel０５７０－０２０－５４０）

  ※代行企業に関する問い合わせ  （Tel０５７０－０２０－３４０）



　　　　　　　主任技術者の雇用証明の添付書類について

主任技術者の【氏名】　と　【所属する会社名】　が記載された公的な書類の
添付をお願いします

　望ましい書類
書類①　：健康保険被保険者証
　　 ※　記号・番号（枝番）・保険者番号・QRコ－ドを必ずマスキングしてください。

書類②　：雇用保険被保険者資格取得等確認通知書

書類①

書類②

三幸建設工業株式会社



令和５年３月

【協力会社の皆様へ】

三幸建設工業株式会社

〔 〕20230308 01改訂 版

作業員新規入場の手順について

当社の現場に入場するには 「グリ－ンサイト」の作業員名簿に登録されてい、

ることが必要です。入場当日に登録されていない作業員は入場出来ません。

事前に「作業員名簿」に登録しておいてください。

〔作業員新規入場時手順〕

１．現場への入場日までに当現場の作業員名簿に登録し 「新規入場者アンケ－、

ト」を印刷し、必要事項を記入の上、当社担当職員へ提出してください。

２．作業員名簿に登録のある者で「新規入場者アンケ－ト用紙」を忘れた場合

申し出てください。当現場事務所で印刷しますので、必要事項を記入の上、

当社担当職員へ提出してください。

３．新規入場時に、作業員名簿に登録のない作業員が入場しなければならないと

当社職員が判断した場合

空の「新規入場者アンケ－ト（手書き用 」に全て記入して頂き 「所属会） 、

社確認欄」に所属会社責任者の押印を頂く必要があります（ＦＡＸ又はＰＤ

Ｆで可）

確認後、当日のみ入場を許可いたします。

当日中に作業員名簿へ追加登録していただきます。登録が無い場合翌日入場

出来ません


